              國外出差旅費報支注意事項          104.03.12
1.交通費:機票部份應檢附機票票根或電子機票、國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據、登機證存根等三項  
2. 欲報支國外差旅費者，請於成行前十五天，檢送本會國外出差申請書至本會申請。

3. 報支生活費請註明出差城市地點及附上行政院日支生活費標準表(國外差旅費日支表標準請至本會網站相關法規中下載)。
4. 生活費匯率請以出國前兌換匯率水單或出國前一天台灣銀行美元賣出即期匯率並附上台灣銀行匯率表。
5. 搭乘飛機第一天及回國當天若夜宿飛機上日支生活費以3折支給。

6. 若不報支機票款，請附出國證明文件，如機票票根影本、登機證或護照影本。
7.報支註冊費時，請至一般費用報支作業處理，請勿擅打於差旅費報告表上，金額請以銀行刷卡帳單為主，若無刷卡單，請以出國前一天台灣銀行美元賣出即期匯率並附上台灣銀行匯率表。

8.核銷國外旅費時，須連同出國結案報告表一起送至基金會審核。 
